Povinné zvefejfiované informace podle vyhlasky €. 442/2006, ktera stanovi strukturu informaci
zvefejfiovanych o povinném subjektu dle § 5 odst. 1 a 2 zakona €. 106/1999 Sbh., o svobodném

vevs

pristupu k informacim, ve znéni pozdé;jSich predpisti.

NAZEV
Zakladni gkola a Matefska $kola Havitov-Zivotice Zelena, piispévkova organizace

Organizace je oprdvnéna pouzivat rovnéz zkraceny nazev
ZS a MS Zelena Havifov

DUVOD A zZPUSOB ZALOZENi
Zakladni Skola — ptispévkova organizace

Skola jako ptispévkova organizace byla zafazena do sité $kol, pfedskolnich zafizeni a gkolskych zafizenf
s U¢innosti od 1. ledna 2003 na zakladé rozhodnuti MSMT ¢. j. 29 967/02-21 vydaného na zakladé
Zadosti zfizovatele Skoly Mésta Havifova.

Hlavnim ucéelem zfizeni organizace je zabezpeceni vychovy a vzdélani, ¢innost pfispévkové organizace
je vymezena pfislusnymi ustanovenimi zakona ¢. 561/2004 Sb. a provadécimi predpisy k tomuto
zakonu.

S ucinnosti od 1. ledna 2026 jsou soucasti Skoly dvé odloucena pracovisté a Skola vedle zakladniho
vzdélavani zak( zajistuje rovnéz predskolni vychovu a vzdélavani déti.

Prava a povinnosti Skoly jako pravnické osoby vymezuje vedle obecné platnych pravnich norem
zfizovaci listina ZL/43/2018 ze dne 3. prosince 2018 s dodatkem ¢. 1, ktery vydalo Zastupitelstvo
mésta Havifova na zakladé usneseni ¢. 570/15ZM/2025 ze dne 23.6. 2025.

ORGANIZACNi STRUKTURA
Statutdrnim organem je feditel Skoly.

Clenéni organizace vlozit schéma
o feditelstvi

¢ zakladni Skola

¢ materska Skola

e Skolni druzina

e Skolni jidelna

¢ ekonomicky utvar

Organizaéni strukturu ZS a MS Zelend Havitov blize popisuje smérnice feditele $koly Organiza¢ni fad,
jejiz soucasti je organizacni struktura organizace.

KONTAKTNi POSTOVNI ADRESA
ZS a MS Zelena Havitov
reditelstvi Skoly

Zelenal12/2

736 01 Havitov-Zivotice



ADRESA PRO OSOBNi NAVSTEVU

Zakladni skola, feditelstvi (sekretariat, podatelna)
Zelend112/2

736 01 Havifov-Zivotice

Materska skola
U KfizG 150/2
736 01 Havifov-Zivotice

Horymirova 1194/7
736 01 Havirov-Mésto

UREDNi HODINY
Sekretariat
8:30-12:30

7 ws

TELEFONNI CISLA
597582673 nebo 7335119894
dalsi viz web Skoly — Kontakty

ADRESA INTERNETOVE STRANKY
www.zszelena.cz

ADRESA E-PODATELNY
info@zszelena.cz

DATOVA SCHRANKA
f69mdbi

PRIPADNE PLATBY LZE POUKAZAT
Hlavni Géet organizace: 19-3497300247/0100
Ucet FKSP: 19-3500800227,/0100

IDENTIFIKACNI CisLO
75027569

SEZNAMY HLAVNiICH DOKUMENTU

Skolni vzdélavaci program ZS Zelena s nazvem Otevieny svét

Skolni vzdé&lavaci program gkolni druziny

Skolni vzdélavaci program MS U Kz s nazvem Co se déje za vratky

Skolni vzdélavaci program MS Horymirova s ndzvem Horymirova cesta koné Semika
Skolni Fad zakladni $koly

Vnitfni fad skolni druziny

Vnitfni rad skolni jidelny

Skolni Fad matefské skoly

Strategicky plan

ROZPOCET
Zverejnén na uredni desce Skoly na strance Dokumenty Skoly.



https://www.zsfh.cz/verejna-oznameni

ZADOSTI O INFORMACE

Informace poskytuje ve smyslu zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim, ve znéni
naslednych Upray, feditel skoly nebo zastupkyné feditele Skoly. Informace je mozno ziskat poddnim
Zadosti.

PRIJEM A VYRIZOVANI ZADOSTI O POSKYTNUTI INFORMACE

Zadost se poddva Ustné (osobné nebo telefonicky) nebo pisemné (dorucend postou, osobné i jinym
zpUsobem — faxem, e-mailem nebo na jiném nosici dat).

Ustni zadost Ize vyfidit Ustné. Pokud zadatel trva na pisemném vytizeni, bude vyzvan k podani zadosti
v pisemné formé.

Neni-li Zadost vyfizena Ustné, poskytne se pozadovand informace pisemné. V tomto smyslu Ize
informaci poskytnout rovnéz nahlédnutim do spisu (mozno pofidit kopii) nebo na jinych médiich.

Zadost o poskytnuti zvefejnéné informace se zpravidla vyfizuje poskytnutim Gdajd o jejim zvefejnéni
(nejpozdéji do 7 dnli od podani Zadosti). Sdéleni Zadatele, Ze trva na pfimém poskytnuti informace, se
povaZuje za nové podani Zadosti.

Pokud neni ze Zadosti zfejmé, Zze sméruje vici Skole a kdo ji podal, je Zadost odlozZena.

Pokud je Zadost formulovana nesrozumitelné, je Zadatel ve Ih(ité 7 dnl vyzvan, aby Zadost upresnil.
Neucini-li to tak do 30 dnd, je jeho Zadost odmitnuta.

Pokud je poZzadovana informace mimo plsobnost skoly, je odloZzena s oznamenim dlvodu Zadateli
(Skola nema povinnost postoupit Zadost jiné instituci).

Pozadovanou (pfimou) informaci poskytne feditel Skoly nebo zastupkyné reditele Skoly Zadateli
nejpozdéji do 30 dnll ode dne doruceni Zadosti.

Pokud skola odmitne zcela nebo zEasti poskytnout Zadateli poZzadované informace, doruci o tom
Zadateli ve lh(té 30 dn( spravni rozhodnuti, obsahujici mimo jiné i pouceni o moznosti odvolani.

OPRAVNE PROSTREDKY

Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zaddosti Ize podat odvolani ve lh(té do 15 dnd od
doruceni rozhodnuti nebo od marného uplynuti Ihlty pro vyfizeni Zadosti v pfipadé uvedeném v § 15
odst. 4. zdkona ¢. 106/1999 Sb. Odvolani se podava u povinného subjektu, ktery rozhodnuti vydal
nebo mél vydat.

SAZEBNIK UHRAD ZA POSKYTOVANI INFORMACI

Sazebnik Uhrad nakladd v souvislosti s poskytovanim informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb.,

o svobodném pfistupu k informacim, v aktudlnim znéni, je zvefejnén a ke stazeni na Uredni desce
Skoly na strance Dokumenty ke stazeni v ¢asti Zakladni Skola.

USNESENi NADRiZENEHO ORGANU O VYSI UHRAD ZA POSKYTNUTI INFORMACI
Neni

FORMULARE
Formulare lze ziskat na sekretariatu Skoly, nékteré také na webu na strdnce Dokumenty ke stazeni.

Zadost o prijeti k zakladnimu vzdélavani
Zadost o prestup zaka


https://www.zsfh.cz/dokumenty-ke-stazeni/
https://www.zsfh.cz/dokumenty-ke-stazeni/

Zadost o odlozeni povinné $kolni dochazky

Zadost o uvolnéni 7aka z vyuky

Zadost o povoleni individualniho vzdélavani

Zadost o povoleni vzdélavani podle individualniho vzdélavaciho planu
Zadost o prijeti ditéte k predgkolnimu vzdélavani

Evidencni list ditéte

Souhlas se zpracovanim osobnich udajl

POPISY POSTUPU — NAVODY PRO RESENi ZIVOTNICH SITUACI

Zivotni situace jsou strukturované popisy fedeni Gkon( ve vztahu k organiim vefejné moci. Jednotlivé
popisy maji presné danou strukturu, kterou pfi zverejnéni zaddva a za spravnost ndvodu odpovida
vidy uvedeny zverejiujici subjekt.

ZS Zelend nespravuje zadné specifické popisy postup(l. Pro béiné Zivotni postupy lze vyuzit p¥islu$nou
sekci na Portalu obcana.

Informace k feseni Zivotnich situaci souvisejicich se vzdélavanim zak(l na zakladni Skole vam
poskytnou také osobné, telefonicky nebo elektronickou postou vedouci pracovnici Skoly. Potfebné
formuldre, pokud jsou zapotrfebi, vztahujici se k Zivotnim situacim a rozhodovanim, které jsou

v kompetenci reditele Skoly, jsou k dispozici na webu Skoly a na sekretariatu skoly.

NEJDULEZITEJSI POUZIVANE PREDPISY
Zakony

v

e Zakon €. 563/1991 Sb., o Gcéetnictvi, v aktudlnim znéni

v

e Z3kon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v aktualnim znéni

v

e Zakon €. 101/2000 Sb, o ochrané osobnich Gdajd a o zméné nékterych zakond, v aktudlnim znéni

e Zakon ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi a o0 zméné nékterych zakond, v aktualnim znéni
e Z3kon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verfejné spravé a o zméné nékterych zakond (zdkon

o financ¢ni kontrole), v aktualnim znéni

e Zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakon(, v aktudlnim
znéni

e Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, v aktualnim znéni

e Z3kon €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zadkon), v aktualnim znéni

e Zakon ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a zméné nékterych zakon(, v aktudlnim znéni
e Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, v aktualnim znéni

e Zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, v aktualnim znéni

Vyhlasky

» Vyhlaska ¢. 106/2001 Sb., o hygienickych pozadavcich na zotavovaci akce pro déti, v aktualnim znéni
¢ Vyhlaska ¢. 15/2005 Sb., kterou se stanovi naleZitosti dlouhodobych zamérd a vyrocnich zprav,

v aktudlnim znéni

e Vyhlaska ¢. 16/2005 Sb., o organizaci skolniho roku, v aktualnim znéni

¢ Vyhlaska ¢. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych naleZitostech plnéni povinné skolni
dochazky, v aktudlnim znéni

 Vyhlaska ¢. 64/2005 Sb., o evidenci Uraz( déti, zakd, studentd, v aktualnim znéni

¢ Vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve $kolach a skolskych poradenskych
zatizenich, v aktualnim znéni

¢ Vyhlaska ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v aktualnim znéni

¢ Vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani, v aktualnim znéni


https://portal.gov.cz/

¢ Vyhlaska ¢. 317/2005 Sb., o dalsim vzdélavani pedagogickych pracovnikd, akreditacni komisi

a kariérnim systému pedagogickych pracovnikd, v aktudlnim znéni

* Vyhlaska ¢. 364/2005 Sb., o vedeni dokumentace skol a skolskych zatizeni a skolni matriky

a o predavani udajli z dokumentace skol a skolskych zafizeni a ze Skolni matriky (vyhlaska

o dokumentaci skol a skolskych zafizeni), v aktualnim znéni

* Viyhlaska ¢. 410/2005 Sb., o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven
pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, v aktualnim znéni

* Vlyhlaska €. 263/2007 Sb., kterou se stanovi pracovni fad pro zaméstnance skol a skolskych zarizeni
zfizenych MSMT, krajem, obci nebo dobrovolnym svazkem obci

¢ Vyhlaska ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani zakd se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zak( nadanych,
v aktudlnim znéni

 Vyhlaska ¢. 353/2016 Sb., o pfijimacim fizeni ke stfednimu vzdélavani, v aktualnim znéni

e Obecné zavazna vyhlaska ¢. 7/2009 vydana zastupitelstvem mésta Havitova, kterou se vymezuji
Skolské obvody spddovych skol v Havifové

Natizeni vlady

* Natizeni vlady ¢. 75/2005 Sb., o stanoveni rozsahu pfimé vyucovaci, pfimé vychovné, pfimé
specialné pedagogické, pfimé pedagogicko-psychologické ¢innosti pedagogickych pracovnika,

v aktualnim znéni

* Nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a spravé
* Nafizeni vlady ¢. 123/2018 Sb., o stanoveni maximalniho po¢tu hodin vyuky financovaného ze
statniho rozpoctu pro zakladni skolu, stfedni Skolu a konzervatofr zfizovanou krajem, obci nebo
svazkem obci

Nafizeni EU

* Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich Udajli a o volném pohybu téchto Udajl a o zruseni smérnice
95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaja)

VYDANE PRAVNIi PREDPISY
Nebyly vydany zadné pravni pfedpisy

VZORY LICENENiICH SMLUV
Nejsou

VYHRADNI LICENCE
Nejsou

VYROCNI ZPRAVA PODLE ZAKONA €. 106/1999 SB.
Zverejnéna na Uredni desce skoly v sekci Dokumenty Skoly




