Zakladni $kola a Matefska skola Havifov — Zivotice Zelen3,
prispévkova organizace

VNITRNI RAD SKOLNIi DRUZINY

Vnitini ad Skolni druziny byl zpracovan v souladu s § 30 odst. 1 zékona ¢. 561/2004 Sb.,
o piedskolnim, zakladnim, stiednim, vys$S§im odborném a jiném vzdélavani a s vyhlaskou ¢.
74/2005Sb., o zdjmovém vzdélavani v platném znéni.

Skolni druZina tvoii mezistupeit mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. Neni pokradovanim
$kolniho vyu¢ovani. Skolni druzina poskytuje zdjmové vzdélavani, odpocinek, rekreaci a dohled
nad zaky Skoly. Ve dnech $kolniho vyucovani navazuje na Skolni vzd€lavaci program u zaki
prvniho stupné ZS ptihlasenych k pravidelné denni dochézce.

Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové ¢innosti, odpo¢inkové &innosti a funkei socialni —
dohled nad ucastniky po urcitou dobu po skonceni vyucovani.

Druzina vykonéva ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani. V dobé skolnich prazdnin je ¢innost Skolni
druziny po projednani se zfizovatelem pieruSena (§ 8 odst. 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., v platném
znéni). O organizaci ¢innosti v dobé Skolnich prazdnin jsou zédkonni zéstupci zakt informovani

s dostate¢nym predstihem (§21 odst. 1 pism. b) Skolského zakona).

1. a) Prava zaki:

- Ucastnit se zajmového vzdélavani ve skolni druziné
- na slu§né zachdzeni ze strany vSech zameéstnancii Skoly

- na ochranu pted fyzickym a psychickym nésilim

- na respektovani jejich soukromi i soukromi Zivota jejich rodiny

- na ochranu pfed informacemi, které by ohroZovaly jejich mravni a rozumovou vychovu
- zak ma pravo vyuZzivat vybaveni Skolni druZiny a pomticek

- na vSestranny rozvoj osobnosti

- na volny ¢as a odpocinek

- na ochranu pfed navykovymi latkami

- na pomoc pii jeho nesnazich

- na vyjadfovani jeho vlastniho nazoru

- na zdravé zivotni prostiedi

o

b) Povinnosti zakii:
- povinnost-nesmi opoustét Skolni druzinu bez védomi vychovatelek
- povinnost fadné dochazet do Skolni druziny

- povinnost dodrzovat Rad SD, vnitini #ad $kolni druZiny, §kolni ¥ad, ad $kolni jidelny, dale piedpisy
a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni
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- udrzovat poradek v prostorach skolni druziny, v Satnach
- chranit a imysIné neposkozovat skolni majetek, vybaveni skolni druziny
- chranit zdravi své i ostatnich ti¢astnikli
- komunikovat se v§emi dospélymi, se kterymi ptijdou do styku, slusnou formou
2. a) Prava zakonnych zastupcii:
- pravo na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani a vychovy zaka
- pravo na informace o chovani zaka ve Skolni druziné
- vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicich se jejich ditéte (i¢astnika zajmového vzdél.)
- na ochranu informaci o zakovi, kter¢ jsou ve skolni dokumentaci
b) Povinnosti zakonnych zastupci

- povinnost dbat na fddné dochazeni zéka do Skolni druziny, fadné vyplnit Ptihlasku do Skolni
druziny

- oznamovat Skole a Skolskému zatizeni idaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dal$i udaje, které jsou
podstatné pro prib¢h vzdélavani nebo bezpecnost zdka a zmény v téchto udajich,
- povinnost informovat vychovatelku o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizi

- povinnost informovat vychovatelku o zméné osobnich udaji zdka
- dokladat pisemnou formou zmény odchodu ze Skolni druziny

- na vyzvani se dostavit k projednani zdvaznych problému zédka

3. Vziajemny vztah Zika se zaméstnanci Skoly
Zaci jsou béhem pobytu ve $kolni druzing povinni respektovat jakéhokoliv zaméstnance $koly.

VSichni Gcastnici vzdélavaciho procesu (Zaci, pedagogicti pracovnici, ostatni zaméstnanci Skoly
1 zakonni zastupci zakl) maji pravo na respekt a slusné chovani druhé strany a povinnost pii jednani
dodrZovat vnitini fad Skolni druZiny a dal$i predpisy, které se vztahuji ke vzdélavacimu procesu.

VSichni Gcastnici a zaméstnanci skoly dbaji na dodrzovani zakladnich spolecenskych pravidel
a pravidel sluSné¢ho chovani a dbaji na udrZzovani pofadku a Cistoty ve vSech prostorach skoly.

Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji zakiim a zdkonnym zastupciim pouze takové pokyny, které
bezprostfedné souviseji s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, skolniho fadu a dalSich
nezbytnych organizacnich opatteni.

VSsichni zaméstnanci Skoly chrani Z4ci pted vSemi formami Spatného zachazeni. Dbaji, aby Zaci
nepfichazeli do styku s materidly a informacemi pro né¢ nevhodnymi. Nevmeésuji se do soukromi
zaki. Zjisti-1i skute€nosti podle § 6 Zakona ¢.359/1999 Sb. (napf. neplnéni povinnosti plynoucich
z rodi¢ovské zodpovédnosti, zneuzivani prava rodice, zahalcivy nebo nemravny Zivot) jsou povinni
tyto skute¢nosti oznamit pifisluSnym organtiim.
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4. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny.
PrihlasSeni a odhlaseni Zaka:
O zatazeni zéka do $kolni druziny rozhoduje teditel skoly.

Vedouci vychovatelka zajist'uje ptihlasovani a odhlasovani zaki, vybirani poplatkd, komunikuje
s rodic¢i (zdkonnymi zastupci), pfedava jim informace a vytizuje jejich stiznosti a ndméty.

Rodice (zakonni zastupci) ptihlasi zaka vyplnénim PiihlasSky do skolni druziny a zaplacenim ¢astky
urcéené feditelstvim ZS ve smérnici ke stanoveni uplaty za pobyt ve SD.

Pobyt v SD je stanoven v rozsahu zapsaném v Piihlasce, zak odchazi sam nebo v doprovodu rodict
(zakonnych zastupcit), jinych osob uvedenych v PtihlaSce nebo po napsani omluvenky, kterd méni
¢as uvedeny v Ptihlasce. Omluvenka obsahuje jméno, datum, ¢as a podpis.

Zakonni zastupci pisemné zadka omlouvaji a také odhlasuji. Jakékoliv zmény zpisobu odchodu
zaka z druziny musi zak dolozit pisemné — zména Casu odchodu, odchod s osobou neuvedenou
v Ptihlasce. Na telefonické omlouvani neni bran zietel. Ve vyjimec¢nych piipadech, kdyz dojde
k neptedvidatelné situaci, kterou nebylo mozno fesit pfedem, a je ji potieba fesit akutné, je
ptipustné napsat vychovatelce po domluvé SMS zpravu.

Zak muze byt feditelem Skoly vytazen ze zajmového vzdélavani pii opakovaném poruseni fadu a
bezpecnosti, a taky pfi neuhrazeni uplaty daném terminu.

Zodpovédnost pii prechodu zékii ze tiidy do SD ma tiidni uéitel. Zaci, kteii maji vice vyucovacich
hodin, ptichazeji do skolni druziny sami a nahlasi se vychovatelce. Pokud si vyucujici ponecha zaka
po vyucovani ve tiidé, musi to sdélit vychovatelce. Pokud se Zzak do SD nedostavi, nenese za ného
vychovatelka zodpovédnost.

Za odchod do krouzkii, doudovani a piichod 7k zpét do SD zodpovida vyudujici resp. vedouci
krouzku.

Rodice (zakonni zastupci) pisemné sdéli vychovatelce den a hodinu odchodu zaka do krouzki.

Béhem provozu Skolni druziny se zaci fidi Radem ucebny, ktery je vyvéSen v u¢ebné a Vnitinim
fadem SD, se kterymi jsou Zaci dikladné sezndmeni. Informace o Zacich podava vychovatelka
rodi¢tim (zakonnym zastupcim) denné pii odchodu zakt nebo dle dohody.

Uplata za pobyt ve §kolni druZiné

Poplatky upravuje ,,Smérnice ke stanoveni vyse uplaty za pobyt ve skolni druziné*.

Na zakladé § 123 odst. 4 novely zdkona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zékladnim, stfrednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon), ve znéni pozdé&jsich piedpist (dale jen
,»skolsky zdkon*), s i€innosti od 1. 1. 2024 nove stanovuje vysi uplaty za predSkolni vzdélavani v
matefskych Skolach a za zajmové vzdélavani ve Skolnich druZinach zfizovatel.

Na zaklad€ vySe uvedeného dne 27. 5. 2024 Rada mésta Havifova pod usnesenim ¢. 1897/38RM/2024
stanovila mési¢ni vysi uplaty pro obdobi Skolniho roku 2025/2026 za zajmové vzdelavani ve Skolnich
druzinach, jejichz zfizovatelem je statutarni mésto Havifov, ve vysi 300,00 K¢/ucastnik.

Platba za z4jmové vzdélavani probiha pouze bezhotovostnim platebnim stykem a to:
- platebnim piikazem na obdobi 9-12/2025 / 1200,- / do 30.9.2025
a obdobi 1-6/2026 /1800,-/ do 31.1.2026

Platby jsou zasilany na ucet ¢.2901044675 / 2010. Variabilni symbol bude osobni ¢islo Zaka
(sdeli ved.vychovatelka). Ve zprave pro ptijemce bude uvedeno: SD jméno a piijmeni zaka.
V ptipad€ nemoci /min.mésic/ bude platba vracena na ucet zdkonného zéastupce zéka.
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Cinnost §kolni druziny.

Pt¥i pobytu ve Skolni druziné probiha:

Odpocinkova ¢innost — odstraiiuje unavu, probihd po obédé nebo kdykoliv béhem dne podle
potieby ucastnikii. Jde o klidové hry, zajmové Cinnosti, ¢etbu, zpivani.

Rekreacni ¢innost - slouzi k regeneraci sil, ptevazuje odpocinek aktivni — pohybové hry na hfisti,
v t€locvicné, o vychéazkach, praci s détskymi ¢asopisy a knihami, besedy a vypravovani,
konstruktivni a stolni hry.

Zajmova ¢innost — rozviji osobnost zaka, jde o fizenou kolektivni nebo fizenou ¢innost,
organizovanou nebo spontdnni aktivitu. Umoziuje seberealizaci i dal$i rozvoj dovednosti a poznani.
télovychovna — rozvoj obratnosti, vytrvalosti a sily

vytvarna — podpora zru¢nosti, trpélivosti a vytvarného citéni

hudebni a hudebné pohybova — rozviji zdjem o hudbu, smysl pro rytmus, skloubeni tance

s pohybem.

dopravni — zékladni znalosti pravidel pro cyklisty a chodce, pfedchazeni Graza
literarné-dramaticka — dramatizace, prace s knizkou

prirodovédna — pozorovani ptirody, zajimavosti z ptirody

vlastivédna — zajimavosti ze svéta, prace s informacemi, naSe vlast, prace s mapou

Priprava na vyucovani — okruh ¢innosti souvisejici s plnénim $kolnich povinnosti. U¢eni se
procvicuje zabavnou formou, hraji se didaktické hry, hadanky, kvizy a tajenky.

Oddéleni SD se napliiuje nejvyse do poétu 25 zakii. Kapacita $kolni druziny je 50 zak.

Skolni druzina ma ke komunikaci sviij mobilni telefon, ktery nosi vedouci vychovatelka neustale pii
sob¢ a je k dispozici 6.20 — 7.45 a 11.45 — 16.30 hod. Kontakt: 604 640 052

Provoz $kolni druziny:
Ranni provoz: pondéli — patek  6.20 — 7.45 hod

Odpoledni provoz: pondéli — patek 11.45 —16.30 hod.

Pti nevyzvednuti Zaka do stanovené doby vychovatelka nejdiive podle moZznosti informuje
telefonicky rodice (zdkonné zastupce) zaka a osoby v Pfihlasce.

Zajidténi pitného rezimu: Zaci maji moznost dopliiovat tekutiny béhem obéda a pozdgji ve §kolni
druzing (pitna voda z kohoutku, pfipadné napoj z jidelny)

Zajmova ¢innost: probiha ve 2 odd¢lenich Skolnich druzin — 1. 1 2. oddéleni je umisténé v ucebné
Skoly.

Zajmova ¢innost dale probiha v télocvicné, na vychazkach, na hfisti a na Skolni zahrad€. Déti
odchazeji béhem provozu do riznych krouzkl organizovanych skolou.

Po ptichodu zaci pteddvaji ihned vychovatelce sdéleni od rodicti (omluvenky) pro ptipad odchodu
mimo sjednany termin. Nikdy neodchdzi doml bez omluvenky. Zaci nemohou opoustét prostor
druziny bez védomi vychovatelky.

V 11.45 hodin odchazeji jednotliva oddéleni SD na obé&d.

Po ptichodu do druziny probihé ¢innost odpoc¢inkova a rekreacni. Poté nasleduje ¢innost zajmova.
Od 14.00 hodin — 15.00 hodin chodi druZina na vychazky, na hfisté, do télocvicny a na Skolni
zahradu.

Po névratu Zaci svaci.



Zakladni $kola a Matefska skola Havifov — Zivotice Zelen3,
prispévkova organizace

V 15.00 probiha ptiprava na vyucovani. V 15.30 se odd¢leni slouc¢i a do 16.30 se Zaci vénuji
odpocinkové a rekreacni ¢innosti.

Pti odchodu z odd€leni odpovida kazda vychovatelka za zajisténi pracovisté z hlediska bezpecnosti.

5. Podminky zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi zaka
Za bezpecnost zakl odpovidaji vychovatelky od piichodu do jejich odchodu.

Pti prechodu zéka ze Skoly, krouzku do Skolni druziny pteda ucitel resp. vedouci krouzku zaka ze
své tfidy, krouzku vychovatelce.

Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve skolnim fadu. Zaci ptihlaseni do Skolni
druziny jsou pouceni o BOZ, PO, vnitinim fadu vydejny, provoznim fadu télocvi¢ny a zdznam
o pouceni je uveden v ,,Ptehledech vychovné vzdélavaci prace pro Skolni druzinu“ jednotlivych
oddélent.

Na zacatku Skolniho roku provede vychovatelka pouceni Zakl o chovani a bezpe¢nosti pii pobytu
ve Skolni budové, prostorach druziny a Skolni vydejny, Satnach, télocviéné, pii akcich, které se
konaji mimo Skolu.

Toto pouceni provede vychovatelka také pfed kazdou mimoskolni akci, na které jsou Zéci
organizovan¢ ptitomni a pfed kazdymi prazdninami. Toto pouceni zapise do ,,Pfehledu ...«

Dale seznami zaky s vnitinim fadem a fadem Skolni druziny, pouci je o tirazech a jejich prevenci
(13

a pouceni zapise do ,,Piehledu ....*.

Zak nesmi do skolni druziny ptinaset véci, které ohrozuji zdravi a bezpecnost, vétsi castky penéz
nebo cenné véci. Ztratu osobnich véci zak neprodlené oznami vychovatelce.

Zaci se béhem pobytu ve $kolni druziné pohybuji klidng, neb&haji po chodbach, nevyklani se

z oken, nevyhazuji z oken Zadné pfedm¢éty, a bez souhlasu vychovatelky neopousteji své odde€leni.
V budové skoly nesméji sami vstupovat do prostor, které jim nejsou urceny a bez doprovodu
zaméstnance Skoly tam, kde by mohlo dojit k ohroZeni jejich zdravi. Na WC davaji pozor pii myti
rukou, aby nerozstfikovali vodu po podlaze.

Zaci smi nosit do §kolni druziny pouze véci potfebné k zdjmovému vzdélavani (cenné véci do skoly
nenosi) hodinky, Sperky a mobilni telefony maji neustale u sebe a maji zakazano pouzivat mobilni
telefony bez svoleni vychovatelky SD.

Zakim je pfisné€ zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebici.

Pokud se béhem pobytu ve skolni druzin€ stane Uiraz, Zaci ho neprodlené¢ nahlési vychovatelce. Ta
provede pfislusna opatfeni, oznami tento uraz rodi¢tim a zapise ho do Knihy uraz.

Pokud dojde pfi pobytu ve Skolni druzin€ ke zhorSeni zdravotniho stavu zZaka, oznami to ithned
vychovatelce, ktera situaci vyfesi a informuje rodice.

Pro zajisténi bezpecnosti zakl zdjmového vzdélavani je vstup do skolni budovy vybaven systémem
tzv. ,.elektronického vratného*.

U vychazek a akcei poradanych mimo Skolu pfi zajisténi bezpecnosti zaki postupujeme v souladu
s ustanovenimi metodické pokynu MSMT ¢€.j.: 37014/2005-25. Dozor zajistujeme vzdy
pedagogickym pracovnikem Skoly, v nutném piipadé jinym zaméstnancem Skoly.

6. Ochrana ucastniki pred socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili
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Vychazi z preventivniho programu koly a Skolniho fadu $koly.

Vychovatelky jednotlivych oddéleni sleduji mozné zneuzivani navykovych latek a ostatni projevy
rizikového chovani — Sikanu, vandalismus, rasismus. Pfi zjisténi n€kterych jevi, tuto skutec¢nost
neprodlen¢ fesi s vedenim Skoly.

Vychovatelky zajist'uji spolupraci s rodici (zdkonnymi zastupci) v oblasti prevence, informuji je
o preventivnim programu skoly a dalSich aktivitach.

Cela prevence pied socialné patologickymi jevy je zahrnuta do Skolniho vzdélavaciho programu
SD.

Zakam je béhem pobytu ve $kolni druZing a akei, které $kolni druZina potada, zakazano uzivani
a distribuce navykovych latek — cigaret, alkoholu, omamnych a psychotropnich latek.

Déle jsou zakazany projevy Sikanovani-fyzické a psychické nasili, ponizovani, omezovani osobni
svobody, kterého by se dopoustéli jednotlivci nebo skupiny zaki.

Kradezim se snazime ptredchazet preventivnimi opatfenimi (uzamykani cennych véci v mistnostech,
resp. skiifikach v dobé pobytu Zdka mimo mistnost resp. budovu). Dal$i podrobnosti jsou uvedeny
ve Skolnim fadu. Vychovatelka oznamuje ptipadné ztraty a kradeze vedeni Skoly a zakonnym
zastupcum zaka.

V prostorach Skolni druZiny je Zakim zak4zano potfizovat snimky a délat videonahravky, pokud by
tato ¢innost nebyla v souladu s pozadavky smérnice EU o GDPR. Ptistup na internet na PC ve
Skolni druzing je mozny jen za dohledu vychovatelek, a to na programy a stranky, které kontroluje
a povoluje vychovatelka.

7. Podminky zachazeni s majetkem Skolni druZziny

Z4ci mohou uZivat inventaf §kolni druziny se souhlasem vychovatelky, s veskerym vybavenim musi
zachazet opatrné. Udrzuji celou tfidu a prostory v Cistoté a pofadku a chrani majetek Skolni druziny
pted poskozenim. Pokud dojde k imysIlnému poskozeni inventéafe Skolni druziny, které bude
prokazatelné, uhradi vzniklou Skodu zakonni zastupci zaka v plném rozsahu.

8. Zavéreéna ustanoveni

Sezndmeni s vnitfnim fddem provadi vedouci vychovatelka pi1 zapisu zaki do Skolni druZiny-
zakonni zastupci jsou sezndmeni s vnitinim fadem formou zvetejnéni na webovych strankach Skoly.

Zaci jsou s vnitinim faddem seznameni a datum sezndmeni je uveden v Prehledech vychovné
vzdélavaci prace jednotlivych oddéleni.

Vychovatelky se sezndmi s vnitinim fadem, a potvrdi sezndmeni také svym podpisem.

A4

Vnitini fad je vefejné pristupny material, ktery je umistén na ptistupném misté ve Skole- ve Skolni
druziné nebo u feditele Skoly a na webu Skoly. Timto se s nim seznami i ostatni zaméstnanci Skoly.

Vychovatelky skolni druziny plné odpovidaji za situaci ve svych oddélenich, vedou ptedepsanou
dokumentaci, tvofi mési¢ni plany prace. Vytvaieji klidné prostiedi pro vychovu, vzdélani,
zajmovou ¢innost, hru a odpocinek. Sleduji chovani Zaki a ptipadné problémy neprodlené fesi,
konzultuji s tfidnimi uciteli a vedenim Skoly. Dbaji na bezpecnost zakl pii vSech ¢innostech Skolni
druziny.

V Havifové dne 1.9.2025 Zpracovala: Zuzana HoleSova, vychovatelka Skolni druziny

Schvalila: Mgr. Blanka HelsStynova, feditelka Skoly



